Vanliga fragor och svar

Foreningar och sektioner inom Umea studentkar

2022-01-11

Vanliga foreningsfragor: Svar:

Hur kan vir férening vara med och  Foreningar kan alltid kontakta karordférande f6r snabba fragor

paverka kartyrelsen eller
karfullmaktiges arbete?

och ir ocksia varmt vialkomna att besoka oss som jobbar pa
kansliet med fragor och undringar. Kom girna och hilsa pa oss!
Vet ni inte vem ni ska kontakta si kan ni alltid kontakta
organisationsutvecklare som kan skicka er vidare till den person
som kan svara pa fragan. Allas vira kontaktuppgifter finns pa
hemsidan, under fliken Kontakt.

For att fa en storre dialog kring ett forbattringsomrade eller
lyfta en idé sa finns alltid mojligheten att skicka in en motion
fér behandling i karfullmiktige, organisationens hdogsta
beslutande organ, som bestar av invalda ledaméter, som ocksa
ar studenter frin olika sektioner inom Umed studentkir.
Karfullmiktige ar vara medlemmars forum dir storre fragor
angaende organisationen ska diskuteras och beslutas.

Alla kirmedlemmar kan skicka in motioner sa sjilvklart kan
ocksa foreningar géra det. En motion ar helt enkelt ett forslag
inskickat till karfullmiktige. Motionen ska vara inskickad till
Umei studentkars ordférande senast kl 12:00 fjorton dagar fore
karfullmiktigesammantradet dir man vill att motionen ska
diskuteras.

Personer  frin  féreningen  kan  sjilva  delta  pa
fullmiktigesammantradet och vara med 1 diskussionen och
sjalva beskriva sin dsikt eller si kan man ldsa i protokollet
efterat vad som beslutandes angiaende motionen.

Det kan vara svart att veta hur en motion ska se ut. Dirfér har
vi tagit fram en enkel mall att utga ifran under fliken Karaktiv
pa Umea studentkars hemsida.

Hur fungerar det med foreningarnas Varje karforening har fitt en egen webbsida for

medlemsvirvning?

medlemsvirvning under adressen:
medlem.umeastudentkar.se/foreningensnamn

Denna sida kan varje forening fylla med information om
féreningen och vad studenter far genom att ga med 1
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Var kan vi lisa om vilka regler som
giller for en sektion — vad vi ska
arbeta med och vilka ansvar vi har?

Viidr en forening som behéver
uppdatera vara stadgar — hur gor vi?

Vi dr en forening som vill starta ett
till utskott — hur gor vi?

foreningen. Lagg girna upp era bilder frin arrangemang osv.

Foreningar fa provision pa silda karmedlemskap fran Umea
studentkar. En viss andel av varje salt karmedlemskap gar alltsa
tillbaka till foéreningen som provision. Provisionen betalas
normalt (avvikelser kan férekomma) ut i oktober, januari, april
och juni.

Har ni fragor kan ni kontakta Umed studentkars
Kommunikator som skoter all var webb.

Karsektionernas syfte finns med 1 Umea studentkars stadgar:
Kirsektionerna har som syfte att bevaka och medverka i utvecklingen av
utbildningen och forutsattningarna for studier vid Umed universitet. Kap 5,

paragraf 2.

Under styrdokument pa Umed studentkirs hemsida kan ni
ocksa hitta Sektions-och féreningsreglemente som beskriver de
bestimmelser som finns for sektioner och féreningar under
Umei studentkar. Detta dokument ar under omarbetning under
aret 2022.

Alla foreningar under Umea studentkar ska anta egna stadgar.
Stadgar syftar till att gora det enkelt att folja en demokratisk
ordning i féreningen. Men det finns ingen lag som reglerar hur
stadgarna ska utformas eller vad som ska finnas med — det ar
fritt att utforma for varje forening — sa linge stadgarna inte gar
emot Umed studentkars stadgar.

Om en karforening vill dndra i sina stadgar skickar de dem till
karsektionen fér godkinnande. Stadgeindringen trader i kraft
nir den faststillts av sektionen. Ni kan dven ta hjilp av
organisationsutvecklare som kan kika att stadgarna ser okej ut.

Tink pa att stadgarna ska vara ”det bestiende” 1 fOreningen.
Stadgarna bor darfor skrivas fram med fa detaljer som kan
indra sig 6ver tid — undvik att nimna tex personer, datum,
specifika antal eller belopp.

Utskotten star under styrelsen sia det 4dr eran styrelse i
féreningen som kan besluta om att det bildas ett nytt
arbetsutskott under styrelsen.

Utskotten ska fungera som effektiva arbetsgrupper som kan st
tor mycket av girandet 1 féreningen. Utskott rapporterar dd och
da sin verksambhet till styrelsen och kan dven be om pengar till
aktiviteter osv. Skriv ithop ett forslag till er styrelse dar ni
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Viir en sektion som behover
uppdatera vara stadgar — hur gor vi?

Hur fungerar det med digital
signering av protokoll?

Hur fungerar det med féreningens
postfack samt att bestilla saker till
féreningen?

Hur fungerar det med utbetalning
av verksamhetsmedel?

beskriver behovet av utskottet, vad ni vill arbeta med, vilka som
ska inga, roller osv. Nir de godkiant det nya utskottet pa ett
mote och beslutet finns med i protokollet sa dr det bara kora
igang och boka in triffar.

TIPS: I utskott finns ofta inte samma krav pa protokoll och
administration, mer fokus pa skapa aktivitet — men fér girna
motesanteckningar  pa  nagot vis si  att framtida
foreningsengagerade kan ldsa och se vad ni gjorde och
inspireras.

Om en karsektion vill dndra 1 sina stadgar skickar de dem till
Umed studentkars fullmiktige for godkinnande (mailas till
karordférande och organisationsutvecklare) Stadgeindringen
trider 1 kraft ndr den faststillts av karfullmiktige.

Ni kan dven om ni vill ta hjalp av organisationsutvecklare innan
ni skickar in dem till karfullmaktige, som kan kika att stadgarna
ser okej ut.

Som sektion eller férening i Umed studentkar har ni mojlighet
att anvianda den digitala tjinsten Visma sign for signering av
protokoll och andra dokument. Karsektionen betalar normalt
en arskostnad som inkluderar féreningarna och som innehaller
ett obegransat antal signeringar.

Som sektion eller férening i Umea studentkar har ni ritt att fa
ett postfack péd kansliet dit post kan skickas. Om ni dr osdker
ifall ni har ett postfack i dagsliget eller vill uppritta ett,
kontakta ovrigafragor@umeastudentkat.se sd far ni hjilp.

Om ni bestiller nigot mot faktura si kan ni anvinda féljande
information: [Sektionens/féreningens namn)|

[Ange ditt namn som referens|

C/O Umea studentkar

Biblioteksgrind 6

907 36 Umea

Organisationsnummer: 894000- 4305

Om ni ska bestilla nigot och vill ange en leveransadress sa
giller samma som f6r fakturor, men ni behover inte ange
organisationsnumret.

Varje forening fiar sina medel utbetalade av sin sektion.
Utbetalning av verksamhetsmedel till karsektionerna, betalas ut
av Umea studentkar vid fyra tillfillen under aret och syftar till
att finansiera karsektionernas och foreningarnas verksambhet.
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Maiste man vara kirmedlem for att
vara fadder vid mottagningen?

Nir pa aret ska foreningen
genomfora arsmote och stormote
och vad ska dessa innehalla?

Vad g6r en valberedning och nir
viljer man den?

Summan som betalas ut baseras pa en kombination av student-
och medlemsantal i varje karsektion. Verksamhetsmedel betalas
normalt (avvikelser kan férekomma) ut i oktober, januari, april
och juni. Oktober och April méanads utbetalningar ir de storsta
dia det dr under manaderna fore som huvuddelen av alla
medlemmar rekryteras.

Det dr upp till foreningen sjilv. Du maste t.ex. inte vara
medlem for att sitta som studentrepresentant och mottagningen
1 sig dr ju Oppen for samtliga studenter. Man kan gora sa att det
ar meriterande att vara medlem och att du har stérre chans att
bli general om du dr en del av organisationen. Nagot generellt
krav finns inte ddremot.

Arsmoéte och storméte ir i sjilva verket bara andra begrepp for
medlemsmoten dar medlemmarna 1 féreningen har makten med
bade rostritt och ritt att kandidera till olika poster. For att
tydliggora syftet med olika medlemsmoten sa anvinds diremot
oftast begreppen drsmoéte och storméte. Det dr upp till varje
forening att i sina stadgar skriva in ndr arsmote och storméte
genomfors.

Arsméte genomfors vanligen pa senvaren dir man genomfor
val for nista verksamhetsir av: styrelsens ordférande,
styrelsens vice ordférande, styrelsens kassor, 6vriga ledaméter
samt ersittare i styrelsen. Da finns dessa redan pa plats nir
héstens arbete sitter igang.

Stormétet brukar genomforas pa hosten och dir handlar det
om att godkinna foregaende ars ekonomi, och om foregiaende
styrelse ska beviljas ansvarsfrihet for det gangna aret.

Naturligtvis 4r bide Arsméte och Storméte ocksa till for att ta
upp tankar, idéer, forslag pa aktiviteter och fragor som kommit
upp fran medlemmar eller liknande.

Valberedningen ér en grupp ni sitter samman som ¢j sjilva ska
inga 1 styrelsen. Den ska alltsa std utanfor styrelsen och ej delta
pa styrelsens moten — detta fOr att styrelsen aldrig ska foresla
sig sjilv. Foreningar brukar vilja vilka personer som ska inga 1
valberedningen under stormotet for att fa gott om tid att arbeta
med att hitta bra kandidater.

Valberedningsgruppen har till uppgift att hitta limpliga
personer som ska sitta med i styrelsen, ledamoter, ordférande,
sekreterare och kassor. De ska hora sig for vilka personer som
ra)
YIS
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Vi har saknat en suppleant och har
nu en person som vill, kan vi vilja in
personen pa nista styrelsemote?

Viir tva féreningar som vill ga
samman — att den andra féreningen
ska inga i var. Hur gor vi?

ar intresserade av att inga i styrelsen och de olika rollerna inom
den.

De behéver alltsa kunna informera andra om vad dessa roller
innebdr och intressera personer for uppdraget. De behover
ocksa ha kinnedom om karens strivansmal f6r 6kad jamlikhet
(se styrdokument pa US hemsida) For valberedningen kan det
innebira att tinka pa mangfald, hitta personer som bidrar med
nya perspektiv och kompletterar varandra.

Valberedningsgruppen kan ex triffas vid ett eller flera tillfillen
fore arsmotet och diskutera ovanstiende.

Pi Arsmétet deltar valberedningen och limnar forslag pa
personer som ska sitta med i styrelsen. Arsmotet rostar sedan
fram styrelsen. Det dr alltsa efter arsmotet den nya styrelsen blir
verksam.

Personval sa som suppleant (alltsa att kunna kliva in om en
ledamot 4r borta) genomfors pa ett arsmote, stormote eller
extra arsmote. Detta for att alla medlemmar ska kunna vara
delaktiga i personvalen.

Om man vill hitta en smidig 16sning si kan man 1 stadgarna
skriva in mojligheten till ett Fyllnadsvalsméte. Da  bjuds
medlemmarna in men det beh6ver bara kallas med en veckas
marginal och man behandlar endast val. Pa det sittet kan man
fa till personalval nir det beh6évs under aret, samtidigt som alla
medlemmar far mojligheten att vara delaktiga vid personval.

Om en forening ska upptas i den andra fungerar processen sa
hir:

Den ena foreningen har ett arsméte dar de beslutar att ligga ner
sin forening medan den andra féreningen har ett drsmote dar
de beslutar att studenter frin den andra fOreningen ska inga
framover. Det dr viktigt att protokollen fran dessa moéten
innehaller dessa beslut pa ett tydligt sitt.

Ni behover gemensamt se 6ver stadgarna for den forening ni
valt ska leva vidare. Se Over exempelvis Namn, text om
féreningens inriktning och syfte, text om era medlemmar, ni
har kanske nu medlemmar frian fler utbildningar etc. Viktigt att
ni kan komma Gverens om stadgar som kinns bra for er
eftersom det blir de arbetssitt ni sedan ska folja gemensamt.

Det ir er sektion som formellt godkinner er sammanslagning.
Protokoll frin era tva arsmoten skickar ni till er sektion
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Vidr tva foreningar som vill ga
samman, vi tror att det blir enklast
att lagga ner bada féreningarna och
starta upp en helt ny férening — hur
ska vi gorar?

Kan vi skaffa en e-post for
féreningen?

tillsammans med era uppdaterade stadgar. Sektionen beslutar
formellt pa ett mote att foreningarna slagits samman.

Meddela denna foérindring till karens kansli, namnet pa er nya
forening osv — till Organisationsutvecklare Emma Moller som
kan som kan se till att kansliets listor uppdateras och att ni far
en egen postlida osv.

Nu dr ni en och samma forening — nu ar det bara att triffas och
fortsitta med verksamheten som vanligt.

Varje forening ligger forst ner sin verksamhet genom att ha ett
mote dir detta beslutas och protokollférs.

Ni ordnar gemensamt ett till extra arsmote for att starta en helt
ny forening.

Ni behover gemensamt ta fram nya stadgar som visar hur er
nya foérening ska arbeta och fungera. Ni kan utgd frin en
forenings tidigare stadgar men se till att arbeta igenom och
dndra sd att alla ar n6jda med era formuleringar. Viktigt att ni
kan komma Gverens om stadgar som kianns bra for er eftersom
det blir de arbetssatt ni sedan ska folja gemensamt.

Det ir er sektion som formellt godkinner er sammanslagning.
Protokoll frin era tvd arsmdOten samt ert nya gemensamma
arsmote skickar ni till er sektion tillsammans med era nya
stadgar. Sektionen beslutar formellt pa ett mote att er nya
férening kommer inga under den sektionen.

Kom ihag att anmaila den nya féreningen samt nedliggning av
era tva tidigare foreningar till Organisationsutvecklare som kan
se till att kansliets listor uppdateras och att ni fir en egen
postlada osv.

Nu dr ni en ny forening — nu 4r det bara att triffas och fortsitta
med verksamheten som vanligt.

Ni har alltid méjlighet att skaffa e-postadresser for er férening
med dndelsen ”(@umeastudentkar.se”.

Det finns inga begrinsningar i hur manga epostkonton ni kan
ha och ifall ni har e-post via kansliet si ni dven fa hjilp om
l6senord skulle forsvinna eller att ni stoter pa andra problem
med e-posten.

For att uppratta epostkonton, kontakta:
henrik.bjelkstal@umeastudentkar.se

Ve
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Vi ar en karsektion som undrar
kring verksamhetsrapporteringen,
vad innebar den for oss?

Vi har bankkonto hos Umed
studentkér och har valt nya
firmatecknare, vad behover vi gora?

Finns lokaler som var férening kan
ha tillgang till?

Varje tidig host samlar kansliet in verksamhetsrapportering fran
karens sektioner. Verksamhetsrapporteringen har som syfte att
ge en oversiktlig bild av karsektionernas planerade men ocksa
genomforda arbete och ir sedan grunden for de pengar Umea
studentkdar betalar ut under aret f6r den verksamhet
karsektionerna har.

Ni rapporterar alltsa bade planerad verksamhet f6r nuvarande
verksamhetsar och  genomford  verksamhet for  forra
verksamhetsaret.

Ni far ett mailutskick fran kansliet nir det ar dags att skicka in
rapporteringen, mailet innehaller en link till den sida dér ni
rapporterar. Det gar att ga in flera ganger pa sidan och arbeta
med verksamhetsrapporteringen. I mailutskicket fran kansliet
far ni ett datum for ndr verksamhetsrapporteringen ska vara
inne. Alla verksamhetsrapporter lyfts upp 1 karfullmiktige,
Umea studentkars hogst beslutande organ.

Via kirkansliet kan foreningar fa tillgang till ett bankkonto hos
Swedbank tor foreningen. Kontakta
stefan.brattlof@umeastudentkar.se for frigor om bankkonto
eller om ni valt nya firmatecknare for féreningen.

Ja, ni kan boka sammantridesrummen Ringius och Tryggheten
i Samhailsvetarhusets killare kostnadsfritt. Ringius passar fraimst
styrelsemoten for upp till 15 personer, medan Tryggheten kan
inrymma arsmoéten med upp till 55 medlemmar men maste
bokas 12 dagar i forvig.

Ni nar bokningssidan hir:

http://bokning.umeastudentkar.se/Web/index.phprredirect=

Om ni saknar konto till inloggningssidan, kontakta

henrik.bjelkstal@umeastudentkar.se f6r mer information.

15,
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Vi ska halla 1 ett arrangemang for
var férening, vad kan vi praktiskt fa
hjalp med av kansliet?

Vanliga sektionsfragor:

Hur kan var sektion vara med och
paverka kartyrelsen eller
karfullmiktiges arbete?

Kansliet kan hjalpa till med mycket praktiskt infor ett
arrangemang. Kansliet har b.la ett antal stabord samt ett antal
vanliga fillbord som ni kan lana till era arrangemang. Kontakta

henrik.bjelkstal@umeastudentkar.se f6r mer information.

Fran kansliet kan ni ocksa hyra en kaffevagn som kan brygga 10
liter kaffe 4t gangen (for c:a 50 personer) kostnaden for hyra av
vagnen ir 150kr/ging eller 300kr om ni dessutom vill ha kaffe,
muggar och sockar till. Ni maste boka 5 dagar i forvig.

For att boka karens métesrum, festlokal och kaffevagnar, ga till:
http://bokning.umeastudentkar.se

Logga in med dina anvandaruppgifter, om du saknar
inloggning, kontakta henrik.bjelkstal@umeastudentkar.se sa far du
hjalp. Nir du vil har loggat in, vilj kalender — bokningar (se
nedan) Ovanfor kalendervyn kan du nu vilja tre olika kalendrar.

Foreningar far boka maximalt 2 arrangemang per vecka i vara
gemensamma lokaler.

Svar:

Sektionerna bor vara insatta 1 vilka fragor som behandlas 1
karfullmaktige och det 4r brukligt att nagon fran
sektionsstyrelsen da och da besoker karstyrelsemoterna for att
delta. Det gar bra att bara sitta med och lyssna av och kunna
aterrapportera men det uppskattas sjalvfallet om sektionerna
bidrar med sina perspektiv i karstyrelsens diskussioner , tex om
sektionen vill komma till tals 1 nagon specifik fraga.
Karstyrelsen behover era perspektiv, och perspektivet fran era
féreningar for att kunna ta bra beslut f6r hela organisationen.

Ni kan alltid kontakta kdrordférande for snabba fragor och ar
ocksa varmt vilkomna att besoka oss som jobbar pa kansliet
med fragor och undringar. Kom girna och halsa pa oss!

Vet ni inte vem ni ska kontakta si kan ni alltid kontakta
organisationsutvecklare som kan skicka er vidare till den person
som kan svara pa fragan. Allas vara kontaktuppgifter finns pa
hemsidan, under fliken Kontakt.

For att fa en storre dialog kring ett forbattringsomrade eller
lyfta en idé sa finns alltid mojligheten att skicka in en motion
fér behandling i karfullmiktige, organisationens hdogsta
beslutande organ, som bestir av invalda ledamoter, som ocksa
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Var kan vi lasa om vilka regler som
giller f6r en sektion — vad vi ska
arbeta med och vilka ansvar vi har?

Vi ar en sektion som behdver
uppdatera vara stadgar — hur gor vi?

Hur fungerar det med utbetalning
av verksamhetsmedel?

ar studenter frin olika sektioner inom Umeid studentkar.
Karfullmiktige ar vara medlemmars forum dir storre fragor
angaende organisationen ska diskuteras och beslutas.

Alla kirmedlemmar kan skicka in motioner sa sjilvklart kan
ocksa foreningar géra det. En motion ar helt enkelt ett forslag
inskickat till karfullmiktige. Motionen ska vara inskickad till
Umei studentkars ordférande senast kl 12:00 fjorton dagar fore
karfullmiktigesammantradet dir man vill att motionen ska
diskuteras.

Personer  fran  sektionen  kan  sjilva  delta  pa
fullmiktigesammantradet och vara med 1 diskussionen och
sjalva beskriva sin dsikt eller si kan man ldsa i protokollet
efterat vad som beslutandes angiaende motionen.

Det kan vara svart att veta hur en motion ska se ut. Darfér har
vi tagit fram en enkel mall att utga ifran under fliken Karaktiv
pa Umea studentkars hemsida.

Karsektionernas syfte finns med i Umea studentkars stadgar:
Kirsektionerna har som syfte att bevaka och medverka i utvecklingen av
utbildningen och forutsittningarna for studier vid Umed wuniversitet. Kap 5,

paragraf 2.

Under styrdokument pa Umea studentkars hemsida kan ni
ocksa hitta Sektions-och féreningsreglemente som beskriver de
bestimmelser som finns for sektioner och féreningar under
Umei studentkar. Detta dokument ar under omarbetning under
aret 2022.

Om en karsektion vill dndra 1 sina stadgar skickar de dem till
Umea studentkars fullmaktige for godkinnande (mailas till
karordférande och organisationsutvecklare) Stadgeindringen
trader i kraft ndr den faststillts av karfullmaktige.

Ni kan dven om ni vill ta hjalp av organisationsutvecklare innan
ni skickar in dem till karfullmiktige, som kan kika att stadgarna
ser okej ut.

Varje forening far sina medel utbetalade av sin sektion.
Utbetalning av verksamhetsmedel till karsektionerna, betalas ut
av Umea studentkar vid fyra tillfillen under aret och syftar till
att finansiera karsektionernas och foreningarnas verksambhet.
Summan som betalas ut baseras pa en kombination av student-
och medlemsantal i varje karsektion. Verksamhetsmedel betalas
normalt (avvikelser kan férekomma) ut i oktober, januari, april
och juni. Oktober och April manads utbetalningar dr de storsta
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Vi ar en karsektion som undrar
kring verksamhetsrapporteringen,
vad innebar den for oss?

di det 4ar under manaderna fore som huvuddelen av alla
medlemmar rekryteras.

Varje tidig host samlar kansliet in verksamhetsrapportering fran
karens sektioner. Verksamhetsrapporteringen har som syfte att
ge en 6versiktlig bild av karsektionernas planerade men ocksa
genomférda arbete och ir sedan grunden for de pengar Umea
studentkdar betalar ut under aret f6r den verksamhet
karsektionerna har.

Ni rapporterar alltsa bade planerad verksamhet f6r nuvarande
verksamhetsar och  genomford  verksamhet for  forra
verksambhetsaret.

Ni far ett mailutskick fran kansliet nir det 4r dags att skicka in
rapporteringen, mailet innehaller en link till den sida dér ni
rapporterar. Det gar att gd in flera ganger pa sidan och arbeta
med verksamhetsrapporteringen. I mailutskicket fran kansliet
far ni ett datum for ndr verksamhetsrapporteringen ska vara
inne. Alla verksamhetsrapporter lyfts upp 1 karfullmiktige,
Umei studentkars hogst beslutande organ.
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